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NMNOJOXEHHE
00 AAMHHHCTPATHBHOM JIeNIapTaMeHTe
¢deaepajbHOIO rocylapcTBEHHOT0 OI0OKETHOT O
00pa30BaTEILHOIO YUpeK/AeHusl BbicIero odpasoBanus
«locynaperBeHHbIH HHCTHTYT pycckoro si3bika uM. A.C. ITymxkunay»

1. O61mme noJioKeHHs

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue peryjMpyer AesTeNbHOCTb AJIMMHHCTPATHBHOTO
nermapramMenTa  (heIepalbHOrO — rOCY/IapCTBEHHOTO — OIOJDKETHOro  00pa3oBaTesIbHOTo
yupex/ieHHs BbiciIero obpasopanus «l 0Cy1apCTBEHHBIH WHCTHTYT PYCCKOIO Si3bIKa WM.
A.C. Tlymkuna» (nanee — JlemapramMeHT) M YyCTaHABIMBAET €ro CTPYKTYpY, 3alaqyu
1 GYHKIIMH, a TaKXKe [IpaBa, 00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTH €I'0 IMPEKTOPA.

1.2. JlenapraMeHT sBISETCS  CTPYKTYPHBIM  Tojpa3jie/ieHueM  (eepanbHoro
FOCY/IapCTBEHHOIO GHO/DKETHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEXk/IEHUs BbICIIEr0 00pa3oBaHus
«ocyapcTBeHHBIH MHCTUTYT pycckoro s3bika uM. A.C. ITymxunay» (nanee — MHcTUTYT),
J€ATEeTLHOCTh KOTOPOTO KYPHPYET IIPOPEKTOP 110 HAYKeE.

1.3.B cBoeit nestensHocTH J[lemaprameHnT pykoBojacTByercs denepalibHbIM
zakoHOM oOT 29 nekabps 2012r. Ne273-03 «O6 obpaszopanun B Poccuiickon
denepauyny; HOPMATHBHBIMM IPABOBBIMM aKTamMM MUHUCTEPCTBA HAyKH M BBICIIETO
obpaszosanus Poccuiickoit ®enepanuu, Jlemapramenra obpasoBaHus M HayKH ropoja
MoCKBBI ¥ HWHBIMM HOPMaTMBHLIMM [PABOBBIMM akTamu; YcraBom HWHCTUTYTa; |
HacTosAIMM [10710%KeHHeM U MHBIMHU JIOKAJIbHBIMM HOPMaTUBHBIMHM akTaMu MHCTHTYTA.

1.4. JlenapraMeHT CO3/1aeTCs, PEOPraHU3yeTCs M JIMKBHAMPYETCS B COOTBETCTBUH
¢ Ycrasom MHcTHTYTA.

1.5. B ctpyxrypy [lenapramenTa BXOAAT: OOLIMH OT/IEN U PABOBOH OTAEI.

2. OcHoBnbIe neau u 3agaum denapramenTta

2.1. OCHOBHBIMH LIEJIIMHU JeSATEIBHOCTH JlernapramenTa siBJsOTCA:

2.1.1. IlpaBoBoe obecrieyenue aesTenbHOCTH MHCTHTYTA.

2.1.2. Opranusanus ¥ KOHTPOJIb JOKYMEHTAIIMOHHOIO obecreyeust AesTebHOCTH
WNucTuTyTAa.

2.2. OcHoBHBIMM 33J1agamMu JlenapTaMeHTa sBJISIOTCS:

2.2.1. Obecnieyenue coOJIOJIGHHE 3aKOHHOCTH B JledtensHocTd  MncrtutyTta
M 3alMThI €r0 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

2.2.2. Vyactue B [IOJAIOTOBKEC JIOKAJbHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB
MucruryTa.

[Tonoxenue 06 AIMHHHCTPATHBHOM Jenapramente - 10




2

2.2.3. Ocy1uecTBieHHe METOAUYECKOTO PyKOBOJICTBA, MPaBOBO paboTHI, OKa3aHHe
MpaBOBOM IOMOIUM CTPYKTYPHBIM IOApas3feleHdusM MWHCTHTYyTa B NOArOTOBKe
1 0)OPMIIEHHIO Pa3IMYHOrO PO/a NPABOBBIX JOKYMEHTOB.

2.2.4. OcyecTBieHue eUHOM HOJIMTUKH HNHucTutyTa B obnactu
JIOKyMEHTO000pOTA.

2.2.5. OGecneyenne oTbopa, ydeTa W COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, OOpa3yIOIIHXCS
B IeATe/IbHOCTH MHCTUTYTa, MX apXHMBHOE XpaHEHHE.

2.2.6. OcyuiecTBiieHHEe KOHTPOJIA 32 IPABHIBHEIM O(pOPMIIEHHEM OPraHM3alMOHHO-
pacrnopsauTeIbHBIX IOKYMEHTOB, HX CBOEBPEMEHHBIM MTPOXOXKIEHHEM U HCIIOJTHEHUEM.

3. ®ynkuun noapasaeienuii lenapramenra

3. 1. JlenapTaMeHT B COOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3aJadyaMu
OCYILECTBJIAET cleaytoue GyHKINN:

3.1.1.IlogroroBka 3aK/IIOYEHHH 110 IPaBOBBIM  BOIPOCAM, BO3HHKAIOLIUM
B fieaTensHocTH MHCcTuTyTA.

3.1.2. PazpsicHenne paboTHukaM WHCTHTYTa AEHCTBYIOIIErO 3aKOHOAATEIbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu 1 Nopsii0K ero mpuMeHeHHs.

3.1.3. Oxazanue npaBOBOi NOMOIUM CTPYKTYPHBIM MOApa3ieneHusM MHcTUTyTa
B pabore.

3.1.4. TlogroToBka ¥ nepenadya HeoOXOAMMBIX MaTepHalOB B Cy/leOHBIE OpraHbl,
(enepanbHble OpraHbl HCIIOJHUTENBHOM BIIACTH, OpPraHbl HMCIOJHUTENBHONW BJIACTH
cybnextoB Poccuiickoit @enepaiyiu 1 MyHULUIATbHBIE OPraHbl BIACTH.

3.1.5. IlpencraBnenue uHTEepecoB MHCTHTYTA B Cy/ax, a TAK)Ke B rOCYAapCTBEHHBIX
¥ 00I1ECTBEHHBIX OPTraHU3ALHUAX IIPU PACCMOTPEHHUH MIPABOBBIX BOIIPOCOB.

3.1.7. PazpaboTka M BHeJpeHHE JIOKaJbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB WHCTHTYTa,
YCTAaHABIMBAIOIIMX  €IuHble TpeboBaHHS 1O  OGOPMIIEHHIO  OpPraHHU3alHOHHO-
pacnopsaauTeIbHbIX JoKyMeHTOB MHCTHTYTA.

3.1.8. Ilpunatie Mep mo ONTHMHU3ALMH JOKYMEHTOIIOTOKOB M JIOKYMEHT0060pOTa
B LIEJIOM.

3.1.9. PykoBozacTBO ITOCTAHOBKOM 3ajady, IIPOLIECCOM, JKCIUTyaTaluen
M COBEPIICHCTBOBAHHEM CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO JOKyMeHTooOopoTa (manee — CD]I),
a TaKxe obecreyeHrue KOHTPOJIS HaJl TOTOKaMH JIoKyMeHToB B CD/I.

3.1.10. Ocy1ecTBneHre KOHTPOJIS 32 CPOKAMH H XOZOM HMCIIOJHEHHUS JOKYMEHTOB,
npegocraBiger pektopy MHCTHTyTa CcBeeHHMST O COCTOSHHH — HMCIIOJIHHTENBCKOM
JOUCLUTUTHHBL

3.1.11. Kontposs pabotsl Cextopa no pabore ¢ apXHBOM.

4. IlpaBa [lenapramenTa

4.1. Jlng [OCTHXKEHHSI OCHOBHBIX 3aJay AMpeKTop M pabothuku JlemapramedTa
MMEIOT IPaBo:

4.1.1. 3anpamBaTh M MOJy4aThb OT CTPYKTYPHBIX HojpasjaeneHuii MHcTUTyTa
CBEJIeHHs, CIpPaBOYHBIE M JApYyrde MaTepHajbl, HeoOXOAMMBbIE I OCYILECTBICHHS
JesTenpHoCTH JlenmaprameHra.

[Tonoxenue o nenapramenTe NpaBoBoro 00ecreveH s U yNpasieHus nepconaiom - 10



4.1.2. Ilpencrapnsate /lenapramMeHT B opraHax rocyJlapcTBEHHOW BJIacTH, MECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHHUS, HHbIX OpraHax, YUYpekKICHHSX M OpraHu3alusx 10 BOIPOCaM,
BXO/IA1LIMM B KOMIIeTeHIuIo /lenapramenTa.

4.1.3. JlaBatb pa3bACHEHHd M PEKOMEHJIALMU 110  BOIIpOCAM, BXOISIIUM
B KomneteHuuto /lenapramenra;

4.1.4. Unple npaBa, TNpPeNyCMOTPEHHblE JACHCTBYIOLIMM  3aKOHOJIaTEJILCTBOM,
YCcTaBOM M MHBIMH BHYTPEHHUMHU JIOKAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMH akTaMu MHcTUTYTA.

5. O6s13annocTH enapramenTa

5.1. Jlupextop u padotHuku /lenapramenra 00s3aHbl:

5.1.1. Cobmonare 3akoHomatenscTBo Poccuiickoit Menepaunn, oduienpusHaHHbIe
TNIPUHIMITBI B HOPMbI POCCHICKOTO W MEXKJ1yHapO/IHOTO Ipapa, kacaiouuecs cdepbl cBoeH
JIeSITELHOCTH, a TakK)kKe€ HOPMBI, npeaycmorpenHsie YcraBom Muctutyra, Ilpasunamu
BHYTPEHHETO TPYA0BOr0O pacropsiika padoruukoB MucTutyTa, nHacrosumMm Ilonoxenuem
Y MHBIMH JIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU akTaMu MHCTUTYTA.

5.1.2. CoxpansTh KOH(pHIEHIIMATBHOCTD CBE/ICHHH, COJEPKAIINXCS B JIOKYMEHTAX.

5.1.3. UndopmupoBath pekropat MHCTUTYTa O pe3yibTaTax CBOECH JEATE/IbHOCTH.

5.1.4. KauecTBEHHO M B [10JIHOM 00beMe BBITIOJIHATH BO3JIOKEHHBIE HA JlemapTaMeHT
3a7a4M U (PYHKIUH.

6. Crpykrypa [lenapramenTa

6.1. OG11ee pyKOBOACTBO J€ATEIBHOCTBLIO JlenapTaMmenTa OCyeCTBIsIET IPOPEKTOP
110 HayKe.

6.2. HenocpencreenHoe PYKOBOJICTBO NeSATeIbHOCTBIO JlenaprameHTa
ocyuiecTBisier nupexrop Jlenapramenra.

6.3. B coctas JlenapTameHTa BXOJAT CTPYKTYPHbIE TIOApa3/ieieHus: O0IInH OT/e U
NPaBOBOM OT/IEJ B COOTBETCTBUU C NPUKa3zaMu o CTpykType UucturyTa.

6.3.1. HauaipbHUKHM OT/IENIOB B cocTaBe JlenapraMeHTa Ha3Ha4alTCs Ha JIOJDKHOCTD
M OCBOOOXIAIOTCA OT Hee NPUKA30M PeKTopa WM JAPYIHM YIOJHOMOYCHHBIM JIHIIOM;
apyrue pabotnuky JlenapramenTa Ha3HAYalOTCs Ha JIOJDKHOCTBL M OCBODOXK/IAIOTCS OT Hee
MPUKA30M MIPOPEKTOPA 110 HAYKE.

6.3.2. Pacnipenienienne  obsi3aHHocTel  Mexly paboTHukamu  JlermapraMeHTa
ocyulecTsisgeT aupekrop JlemapramenTa 1o NpenCTaBICHUIO HAYalIbHUKOB OTIETIOB
JlenapramenTa.

7. OrBercTBeHHOCTH /lenapramenTa

7.1. Ha nupexropa JlemaprameHTa BO3JlaraeTcs rnepcoHalibHasi OTBETCTBEHHOCTD!

7.1.1.3a opranuzanuio jesTelbHOCTH JlemaprameHTa 110 CBOCBPEMEHHOMY
¥ Ka4eCTBEHHOMY BBIIIOJIHEHHIO BO3JIOKCHHBIX Ha HEro 3a/1ad.

7.1.2. 3a opraHu3al{i OMepaTUBHOM, KayeCTBEHHOW MOATrOTOBKM W MCIIOJIHEHHS
JIOKyMEHTOB B COOTBETCTBMM C JIEHCTBYIOIIMMH TpPAaBWIAMH M WHCTPYKIHMSIMH
B Uncturyre.

7.1.3. 3a cBOEBpPEMEHHOE UCIIOJIHEHUE, COXPAHHOCTh U TIepe/lady B apXUB IPHHATHIX
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B pabOTy JOKYMEHTOB COIJIACHO HOMEHKaType je1 MHeruTyTa.

7.1.4. 3a cobmoienne padboTHUKaMHu JlenapTamenTa Tpy10BOH JUCHUTIIMHBIL.

7.1.5. 3a obecnieyeHre COXpaHHOCTH HMYILIECTBA, Haxoserocs B Jlenapramenre.

7.1.6. 3a obecrnieyeHue coONMO/ICHUS NIPABUI MMOKAPHOK Oe30nacHOCTH, TpeOOBaHUN
paBUJl OXpaHbl TPYyAa.

7.1.7.3a obecrieyeHHe COXPAaHHOCTM TMEPCOHAIBHBIX JI@HHBIX PAOOTHUKOB
HNucruryra.

7.1.8. 3a monbop, pacCTaHOBKY M JIeATeIbHOCTh paboTHUKOB [lenapramenTa.

7.1.9. 3a cobmonenue Konekca stuku padbotHukoB u odyuyatomuxcs GI'bOY BO
«l"ocynapcTBeHHBIM HHCTUTYT pycckoro s3bika uM. A.C. [Tymkunay.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh paboOTHUKOB Jlenapramenra yCTaHaBJINBAETCs
MX JIOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKIMSIMH.
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